
Регион: Астраханская областьВакансия: Бухгалтер Отдел расчета заработной платы
Опыт работы: 3–6 летПолная занятостьГрафик: 5/2
Обязанности:

· Начисление заработной платы сотрудникам
· Расчет отпускных, сумм командировочных, социальных пособий и расчетов при увольнении.
· Расчет сумм удержаний из доходов сотрудников по всем основаниям.
· Формирование платежных ведомостей на выплату заработной платы.
· Осуществление контроля своевременности выплаты заработной платы.
· Расчет сумм страховых взносов, НДФЛ
· Контроль за правильностью начисления оплаты труда в разрезе подразделений и статей затрат.
· Подготовка справок, расчетных листков по заработной плате работникам ОП.
· Прием и контроль первичной документации по соответствующим участкам бухгалтерского учета иподготовка их к счетной работе.
· Участие в подготовке внутренней отчетности.
· Участие в – инвентаризациях имущества, активов и обязательствТребования:
· среднее профессиональное (экономическое) образование, без предъявления требований к стажуработы, или специальную подготовку по установленной программе и стаж работы по учету иконтролю не менее трех лет.
· Законодательные акты, постановления, распоряжения, приказы, руководящие, методические инормативные материалы по организации бухгалтерского учета и составлению отчетности на данномучастке;
· формы и методы бухгалтерского учета в Обществе;
· план и корреспонденцию счетов;
· организацию документооборота на закрепленном участке бухгалтерского учета;
· порядок документального оформления и отражения на счетах бухгалтерского и налогового учетахозяйственных операций;
· методы экономического анализа хозяйственно-финансовой деятельности Общества;
· правила эксплуатации вычислительной техники;
· экономику, организацию труда и управления;
· рыночные методы хозяйствования;
· законодательство о труде;
· правила и нормы охраны труда и противопожарной защиты
· Опыт работы в аналогичной должности от 3х лет
· Знание действующего бухгалтерского и налогового законодательства РФ
· Знание форм и методов бухгалтерского, налогового учета, знание плана счетов
· Знание программы 1С 8.3, уверенный пользователь Excel, Word.

Условия:график работы: с понедельника по четверг с 08.00 до 17.00, пятница с 08.00 до 15.45


