
Регион: Астраханская областьВакансия: Главный специалист в Отдел расчета заработной платы
Опыт работы: 3–6 летПолная занятость
Обязанности:

· Организует и контролирует работу бухгалтеров отдела расчета заработной платы
· Готовит и сдает отчетность в Социальный фонд России, в инспекции федеральныхналоговых служб по налогу на доходы физических лиц, проводит сверку взаиморасчетов сними, контролирует задолженность
· Осуществляет расчет заработной платы, больничных листов, командировочных, пособийпо временной нетрудоспособности, пособий по беременности и родам, пособий по уходу заребенком, отпусков, компенсаций за неиспользованный отпуск, удержаний и прочих выплат
· Обеспечивает законность, своевременность и правильность оформления документов,правильное начисление и перечисление налогов и страховых взносов, связанных сначислением доходов работникам.
· В установленные сроки составляет заявки на безналичное перечисление или выплату изкассы Общества доходов работникам, на проведение платежей в бюджет по налогам исборам из заработной платы.
· Участвует в подготовке внутренней отчетности.
· Подготавливает пояснения, подбирает документы для проведения внутреннего контроля,внутреннего и внешнего аудита, ревизий, налоговых и иных проверок.Принимает участие в инвентаризации материалов, активов и обязательств.
· Ведет в установленном порядке учет рабочего времени работников отдела, своевременнопредоставляет в отдел кадров табель учета рабочего времени.
· Выполняет другие поручения руководителя.

Требования:
· Высшее профильное (экономическое)образование
· Опыт работы на участке заработной платы (в аналогичной должности) не менее трех летна предприятии с несколькими обособленными подразделениями;
· Опыт самостоятельного составления и сдачи отчетности;
· Опыт работы с большой численностью сотрудников c суммированным учета рабочеговремени;
· Знание налогового и трудового законодательства;
· Знание программы 1С, правил эксплуатации вычислительной техники;
· Уверенный пользователь Excel. WordУсловия:график работы: с понедельника по четверг с 08.00 до 17.00, пятница с 08.00 до 15.45


