
Регион: Астраханская областьВакансия: Начальник АГЗС
Опыт работы: 3–6 летПолная занятостьГрафик: 5/2Район: Ленинский
Обязанности:

· Руководит деятельностью АГЗС с целью обеспечения запланированных финансово-хозяйственныхрезультатов, действуя в рамках устава Общества, должностной инструкции.
· Обеспечивает бесперебойную и безаварийную работу АГЗС, соблюдение правил и норм охраны труда,промышленной безопасности, противопожарной безопасности, экологической безопасности, санитарно-эпидемиологических норм, ФЗ «Закона о защите прав потребителей»; ведение документации,регламентирующей деятельность заправочных станций.
· Контролирует поступление СУГ на вверенных заправочных станциях, организует и непосредственно руководитприемом, учетом, хранением и отпуском СУГ, обеспечивает выполнение мероприятий по сокращению потерьСУГ, экономии энергоресурсов и сохранности материальных средств.
· Следит за исправностью и достаточностью инструмента и оборудования заправочных станций. Обеспечиваетэффективное и рациональное использование материалов, оборудования, энергоносителей и коммунальныхуслуг.
· Своевременно составляет и контролирует соблюдение рабочих графиков сменности/работы работников АГЗС.При составлении графиков не допускает переработку часов сверх нормальной продолжительности рабочеговремени, установленного законодательством. Контролирует переработку часов, своевременно принимает мерык её устранению, разрабатывает графики отпусков.
· Ведет в установленном порядке учет рабочего времени работников АГЗС, своевременно предоставляет вотдел кадров табель учета рабочего времени, заявления, справки, докладные, служебные записки, в т.ч. и напремии (ежемесячные, разовые и т.д.), необходимые для начисления заработной платы документы.
· В процессе своей работы, работник принимает на хранение, обрабатывает, хранит, ведет учет принимаемого иотпускаемого имущества (в том числе денежных средств) и представляет отчеты установленной формы вБухгалтерию Общества. Принимает обязательное участие в инвентаризациях переданного в подотчетработнику имуществаТребования:
· Среднее техническое + 5 лет работы ИТРВысшее техническое + 3 года работы ИТР
· Владение ПК, знание особенностей газовой отрасли (приветствуется), управление персоналом.
· Если высшее образование не техническое, то необходима проф. переподготовка по направлениюдеятельности 256 часов

Условия:Пятидневная рабочая неделя.


